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CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Clausula 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto a Aquisi¢céo
de Servicos de comunicacgéo do projeto (Publicidade e Propaganda), no ambito da
candidatura Lua D’ouro — Patriménio Cultural em Rede com o CPV 79341000-6
(Servicos de publicidade).

Clausula 2.2
Preco base

O preco base do presente procedimento é de 24.390,25€ (vinte e quatro mil trezentos
e noventa euros e vinte e cinco céntimos), ao qual acrescera o IVA a taxa legal em
vigor, correspondendo ao preco maximo que a entidade adjudicante se dispbe pagar
pela execucédo de todas as prestacfes que constituem o objeto do contrato.

Clausula 3.2
Elementos do Contrato

1 — O Contrato integra os seguintes elementos:

a) O clausulado contratual;

b) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissfes tenham sido expressamente aceites
pela entidade adjudicante;

c) Os esclarecimentos e as retificacbes que venham a ser efetuados;

d) O presente caderno de encargos;

e) A proposta adjudicada, com todos os elementos que a integram;

f) Os eventuais esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo
adjudicatario.

2 — Em caso de divergéncia entre os elementos referidos nas alineas b) a f) do numero
anterior, a prevaléncia é determinada pela ordem pela qual sdo indicados nesse numero.
3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior e o
clausulado contratual, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos,
publicado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, doravante designado CCP, e
aceites pelo adjudicatério, nos termos do disposto no artigo101.° do referido Cadigo.

4 — O contrato serd obrigatoriamente outorgado pelo representante legal da entidade

adjudicante, especificando os direitos e obrigacdes que assistem a cada uma delas.
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Clausula 4.2
Prazo de vigéncia do Contrato

O presente contrato tem o prazo de 6 (seis) meses a contar desde a assinatura do

contrato.

CAPITULO I
OBRIGAGCOES DAS PARTES

_ SECGAO | ,
OBRIGAGOES DO ADJUDICATARIO

Clausula 5.2
Obrigacdes do adjudicatario

1 — Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente
caderno de encargos ou nas clausulas contratuais, da celebrag&o do contrato decorrem
para o adjudicatario as seguintes obrigacdes principais:

a) Obrigacao de prestar o servico conforme o referido no presente caderno de

encargos;

2 — A titulo acessorio, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados
a prestacdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacao

necessario a perfeita e completa execucao das tarefas a seu cargo.

Clausula 6.2
Encargos gerais

1 — Todas as despesas ou encargos em que o adjudicatario tenha de incorrer para o
cumprimento de obrigacbes emergentes do contrato sdo da sua exclusiva
responsabilidade e ndo podem ser reclamados a entidade adjudicante, a menos que
outro regime decorra da lei ou do contrato.

2 — Constitui, nomeadamente, responsabilidade do adjudicatario o pagamento de
quaisquer impostos, taxas, direitos de qualquer natureza ou outros encargos exigidos
pelas autoridades competentes e relativos a execug¢do do contrato em Portugal ou nos
territérios do pais ou paises do adjudicatario, dos seus subcontratados ou de passagem
em transporte.

3 — O disposto no numero anterior aplica-se ainda a obtencdo de quaisquer
autorizacdes, licencas e ao pagamento de quaisquer emolumentos exigidos pelas
autoridades competentes relativamente ao cumprimento das obrigacdes que impendem

sobre o adjudicatario no ambito do contrato.
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Clausula 7.2
Objeto do dever de sigilo

1 — O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacéo,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante de que possa
ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execucao do contrato.

2 — A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que
nado o destinado direta e exclusivamente a execucao do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagéo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencéo pelo prestador de
servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por for¢ca da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas
competentes.

Clausula 8.2
Prazo do dever de sigilo

O adjudicatéario devera guardar sigilo quanto a informag6es que possa obter no &mbito
da execucgdo do presente contrato, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da
sujeicdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecéo
de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as

pessoas coletivas.

) SECGAO I
OBRIGAGOES DA ENTIDADE ADJUDICANTE

Clausula 9.2
Preco contratual
Pela presente prestacdo de servicos, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes previstas no contrato, a entidade adjudicante paga ao adjudicatario o valor

constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

Clausula 10.2
Condicbes de pagamento

1 — A(s) quantia(s) devida(s) pela entidade adjudicante, sera paga no prazo de 60 dias
apos rececao pela mesma da(s) respetiva(s) fatura(s).

2 — Em caso de discordancia por parte do Municipio, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando o adjudicatario obrigado a prestar 0s esclarecimentos necessarios ou proceder

a emissédo de nova fatura corrigida.
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3 — Desde que devidamente emitidas, cada fatura sera paga, por transferéncia bancaria,
para 0 numero de identificagdo bancaria e instituicdo de crédito indicados pelo
adjudicatario, ou por cheque emitido a sua ordem.

SECCAO Il )
PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUGCAO

Clausula11.2

Penalidades contratuais
1 — Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do adjudicatario, o Municipio
de S. Joado da Pesqueira, pode exigir-lhe uma pena pecuniaria correspondente a 20%
do valor total do contrato.
2 — No caso do adjudicatario ndo cumprir o estipulado no presente caderno de encargos,
ou cumprir o mesmo de forma defeituosa, ficard desde logo aberta a possibilidade do
Municipio de S. Jodo da Pesqueira aplicar penalidades ao mesmo, podendo essas
penalidades atingir o maximo de 20% do valor contratual, sendo as mesmas
comunicadas por meio de comunicacgao escrita ao adjudicatario.
3 — Na determinacdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de S. Jodo da
Pesqueira, tem em conta, nomeadamente, a duragdo da infracdo, a sua eventual
reiteracdo, o grau de culpa do adjudicatério e as consequéncias do incumprimento.
4 — As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio

de S. Jodo da Pesqueira, exija uma indemnizagéo pelo dano excedente.

Clausula 12.2
Forca maior

1 — Nao podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de forgca maior, entendendo-se como tal as
circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagédo, alheias & vontade da parte
afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragéo do contrato e
cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2 — Podem constituir forca maior, se verificarem os requisitos do namero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagBes governamentais ou administrativas injuntivas.
3 — N&o constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forca maior para os subcontratados do

prestador de servicos, na parte em que intervenham;
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b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigcos
ou a grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou
grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c) Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de
servi¢os de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;
d) Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de
servicos de normas legais;
e) Incéndios ou inundagBes com origem nas instalacdes do prestador de servicos
Cuja causa, propagacgao ou proporc¢oes se devam a culpa ou negligéncia sua ou
ao incumprimento de normas de seguranca,
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do prestador de servigos néo
devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4 — A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior
deve ser imediatamente comunicada a outra parte.
5 — A forga maior determina a prorrogacgdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da for¢ca maior.

Clausula 13.2
Resolucdo por parte do contraente publico

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, a

entidade adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o

adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacbes que lhe
incumbem, designadamente nos seguintes casos:

a. O Adjudicatario interromper a prestacdo do servico, sem que tal esteja

previsto na sua proposta ou sem motivo de forga maior devidamente

legalizado ou aceite pela entidade adjudicante.
Clausula 14.2

Resolucdo por parte do adjudicatario

O adjudicatério pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332.° do CCP.
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CAPITULO IV
CAUGAO

Clausula 15.2
Caucéo
Para a execucdo do contrato ndo é exigivel caucdo, conforme disposto no n.° 2 do artigo

88.° do CCP, nem serd realizada a retencéo referida no n.° 3 do mesmo artigo.

Clausula 16.2
Subcontratacéo

A responsabilidade pela correta prestagdo do fornecimento incluido no Contrato, seja
qual for o agente executor, serd sempre do Adjudicatario e s6 dele, ndo reconhecendo
a Entidade Adjudicante, sendo para os efeitos indicados na Lei ou neste Caderno de
Encargos, a existéncia de quaisquer subadjudicatarios ou tarefeiros que trabalhem por

conta do Adjudicatério.

CAPITULOV
RESOLUGAO DE LITIGIOS

Clausula 17.2
Foro Competente
Para a resolucdo de todos os litigios decorrentes do Contrato fica estipulada a
competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal de Viseu, com expressa renlncia de

qualquer outro.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Clausula 18.2
Notificagbes e comunicagdes

1 — Qualquer uma das partes deve informar a outra de quaisquer circunstancias que
chegam ao seu conhecimento e possam afetar os respetivos interesses na execucao do
contrato, de acordo com a boa-fé e no prazo de 10 (dez) dias a contar do respetivo
conhecimento.

2 — Em especial, cada uma das partes deve avisar de imediato a outra de quaisquer
circunstancias, constituam ou ndo forgca maior, que previsivelmente impecam o

cumprimento ou o cumprimento tempestivo de qualquer uma das suas obrigacdes.
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Clausula 19.2
NotificagOes e comunicagdes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicagcdes entre as partes, estas devem ser dirigidas, nos termos previstos no
contrato.

2 — Qualqguer alteracao dos elementos de contacto das partes indicado no contrato deve

ser comunicada a outra parte.

Clausula 20.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no presente caderno de encargos sédo continuos, correndo em
sdbados, domingos e dias feriados e ndo se suspendendo nem interrompendo em férias
judiciais.

Clausula 21.2

Lei aplicavel
O Contrato é regido pela lei portuguesa e, em particular, pelo CCP, que se aplica em

toda a matéria omissa no presente clausulado.
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Discriminacdo das tarefas a desempenhar pelo adjudicatario

A descricao dos trabalhos especializados € a seguinte:

1 — Criacdo do plano de comunicacdo de um projeto estabelece de forma clara os

objetivos de comunicacdo a serem alcancados. Além disso, facilita o ordenamento de

tarefas de maneira a que todas elas sejam realizadas de forma coerente e focadas em

objetivos concretos, que contempla:

a) Andlise do projeto, através de um processo de pesquisa e analise de estudos e

dados estatisticos, pretende-se ficar a conhecer o maximo de informacdes sobre

0 ambiente e o territdrio onde vai decorrer o projeto;

b) Definicdo dos objetivos do projeto, objetivos especificos, mensuraveis,

alcancaveis, orientados para resultados tendo em conta um determinado tempo;

c) Defini¢cdo do publico-alvo:

a.

0 «Q

-~ o o o o

A quem nos dirigimos;

Quem é 0 nosso publico-alvo;
Quantos anos tem,;

O que fazem;

E principalmente homem ou mulher;
Onde reside;

Quais seus interessados;

O que faz em seu tempo livre;
Costuma ir a concertos;

Viaja;

E do Douro ou fora do regiao;

Qual a nacionalidade;

d) Definicdo de uma mensagem, € o0 que queremos comunicar tendo em conta o

nosso publico-alvo, definido anteriormente, e com um estilo e tom de

comunicacgao apropriados;

e) Definicdo de recursos e configuracdo de orcamento, listagem dos recursos

materiais e imateriais necessarias para atingir os objetivos estabelecidos no

plano de comunicagao;

f) Definicdo de canais de comunicacgéo, canais de comunicagéao off-line, canais de

comunicacgéo on-line;

g) Calendéario de acgdes, é necessario definir o que se vai fazer e quando se vai

fazer;
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h) Avaliacdo de resultados, a avaliagdo dos resultados indicara se o0s objetivos
estao a ser cumpridos ou se é necessario alterar algumas das acoes realizadas
para o seu cumprimento.

2 - Criacao de identidade visual:

a. Imagem gréfica e manual de identidade.
Elaboracéo de comunicados de imprensa;
Criagdo de parcerias com influenciadores digitais;
Producéo de conteudo para blogs;

Criagdo de um plano de crise;

~ o 2 0o

Servigos de traduc@o em inglés e castelhano para os conteddos escritos;
Acompanhamento de jornalistas quando necessario;

g. Clipping das noticias saidas da imprensa.
3 - Criacao, gestéo e dinamizagéo das redes sociais e pagina web;

a. Criacdo de uma pagina Web CMS — Contente Management System;

b. Atualizacdo do site até ao final de execuc¢éo do projeto;

c. Criacdo de paginas em redes sociais escolhidas apés a elaboragéo do plano
de comunicagéo;

d. Criacdo de contetdos para as redes sociais, com traducdo em inglés e
espanhol;

4 — Assessoria de imprensa:

a. Criacdo e desenvolvimento de logotipo e manual com regras de identidade a
serem aplicadas em todos os meios digitais e de comunicacéo ao longo do
projeto;

b. Criacédo de cartazes digitais; convites digitais e adaptacédo a meios digitais.

Clausula 2.2
Meios Técnicos e Logisticos

O Adjudicatario obriga-se a afetar a presente prestacdo de servigos 0s meios técnicos

detalhados na sua Proposta.
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